SREDNJA ŠOLA IZOLA
Ul.Prekomorskih brigad7, Izola















DOKUMENTACIJA ZA 4. PREDMET 
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ZBIRNA MAPA /individualna
za 4. predmet poklicne mature  



ime in priimek kandidata/ke:______________________________________________EMŠO:_________________
Letnik/oddelek:__________Izobraževalni program: ____________________________________________________
Šolsko leto:_______
Mentor: ______________________________
Tema:_________________________________________________________________________________________________________
Naslov:_______________________________________________________________________________________________________
Preglednica dokumentov:

	Vrsta dokumenta
	Opomba

	Vloga za odobritev teme in naslova izdelka oz. storitve
	

	Sklep o odobritvi teme in mentorja
	

	Vloga za zamenjavo teme/naslova
	

	Sklep o zamenjavi  teme in mentorja
	

	Navodila za izvedbo in sodelovanje (pripravi mentor za kandidata)
	

	Predlog za pripravo končnega poročila o izvedbi 4.predmeta poklicne mature
	

	Zapisnik posvetovanj:
1. konzultacija
2. konzultacija
3.neobvezna konzultacija
(po en izvod za kandidata in mentorja)
	

	Potrdilo o oddaji in prejemu poročila (v treh izvodih; za kandidata in mentorja)
	

	Druga dokumentacija v zvezi z nalogo
	

	Ocenjevalni list za kandidata
	

	Ocenjevalni list  (mentor)
	



 

VLOGA 
za odobritev teme in mentorja 
četrtega predmeta poklicne mature 
(individualna)


Kandidat/-ka _______________________________________________________________,EMŠO _____________,
obiskujem _______ letnik ____________ oddelek, programa _________________________-______________________
______________, prosim šolsko maturitetno komisijo za poklicno maturo, da mi odobri temo in naslov izdelka oz. storitve za opravljanje 4. predmeta poklicne mature:

Tema: ______________________________________________________________________________________________________

Naslov: _____________________________________________________________________________________________________

Za mentorja predlagam :________________________________________________________________

Kratek opis vsebine in ciljev:
	


Izjavljam, da sem seznanjen/-a z roki, postopki, obliko in obsegom izpita iz četrtega predmeta poklicne mature ter s posledicami, ki sledijo iz neupoštevanja navodil.


Datum:______________					podpis kandidat/-ka:______________________________


VLOGA 
za zamenjavo teme in mentorja 
četrtega predmeta poklicne mature 
(individualna)


Kandidat/-ka _______________________________________________________________,EMŠO _____________,
obiskujem _______ letnik ____________ oddelek, programa _________________________-______________________
______________, prosim šolsko maturitetno komisijo za poklicno maturo, da mi odobri zamenjavo že odobrene teme in mentorja  pri  4. predmetu poklicne mature:

odobrena tema: ______________________________________________________________________________________________________

Predlagam drugo temo: _____________________________________________________________________________________________________

Za mentorja predlagam :________________________________________________________________

Kratek opis vsebine in ciljev:
	


Izjavljam, da sem seznanjen/-a z roki, postopki, obliko in obsegom izpita iz četrtega predmeta poklicne mature ter s posledicami, ki sledijo iz neupoštevanja navodil.


Datum:______________					podpis kandidat/-ka:______________________________


 
 
NAVODILA 
za izvedbo izpita iz 4.predmeta poklicne mature

1. Tema /naslov: _____________________________________________________________________________________________________________
· Navodila  (kratek zapis mentorjevih navodil kandidatom za izvedbo, zahteve za pripravo poročila in pričakovani časovni okvir):















· Časovni načrt predvidenih posvetovanj
	Posvetovanje
	Datum
	Opombe/vsebina vmesnega poročanja

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. neobvezno 
	
	



Datum:____________

Mentor/-ica:                                         podpis kandidata:

ZAPISNIK POSVETOVANJA
(obkroži)
	PRVO
	DRUGO
	TRETJE




Kandidat/-ka: ______________________________________________________________________________________________
Tema/naslov: _____________________________________________________________________________

Mnenje in opombe:
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Dodatna navodila kandidatu:
	

	

	

	

	

	

	

	

	



Datum:


Kandidat/-ka: 								Mentor/-ica:



POTRDILO O ODDAJI in PREJEMU POROČILA 
za četrti predmet poklicne mature/individualno





Kandidat __________________________________________________, ________ letnik,  ________oddelek  izobraževalnega  programa ____________________________________________________________________
Je ODDAL poročilo za četrti predmet poklicne mature na temo _____________________________________________________________________________________________  



Poročilo obsega _______ strani  in priloge (število): ________.
Poročilo je izdano v dveh izvodih.










Kandidat: 						               Tajnik poklicne mature :









Datum: 


OCENJEVALNI LIST  za kandidata

Kandidat: ________________________________________________________________
Tema:     ________________________________________________________________________________________________


	Področje ocenjevanja
	kriteriji
	Predvideno število točk

	NAČRTOVANJE
	
	10

	
	
	

	IZVEDBA
	
	55

	
	
	

	DOKUMENTACIJA
	
	10

	
	
	

	ZAGOVOR
	
	25

	
	
	

	SKUPAJ
	
	100


Datum:
Kandidat:                                                                                                          Mentor:

OCENJEVALNI LIST
za četrti predmet poklicne mature 
(mentor)

Kandidat: _____________________________________________________________________________________________
Tema/naslov:     ________________________________________________________________________________________________

	Področje ocenjevanja 
	kriteriji
	Predvideno število točk
	Doseženo število točk

	NAČRTOVANJE
	
	Do  10
	

	
	
	
	

	IZVEDBA
	
	Do 55
	

	
	
	
	

	DOKUMENTACIJA
	
	Do 10
	

	
	
	
	

	ZAGOVOR
	
	Do 25
	

	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	Do 100
	



Opombe mentorja za zagovor:
1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Datum:                                                                                                              Mentor:

ZBIRNA MAPA /skupinska
za 4. predmet poklicne mature  

Projektni tim, ki je sestavljen iz kandidatov/-k, izobraževalnega programa ______________________
_______________________________________________ šolsko leto_________
	ime in priimek 
	EMŠO
	oddelek

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



Tema: ______________________________________________________________________-__________________________
Naslov:_________________________________________________________________________________________________
Mentor: ______________________________________________________________________________________
Preglednica dokumentov :
	Vrsta dokumenta
	Opomba

	Vloga za odobritev teme in naslova izdelka oz. storitve
	

	Sklep o odobritvi teme in mentorja
	

	Vloga za zamenjavo teme/naslova
	

	Sklep o zamenjavi  teme in mentorja
	

	Navodila za izvedbo in sodelovanje (pripravi mentor za kandidata)
	

	Predlog za pripravo končnega poročila o izvedbi 4.predmeta poklicne mature
	

	Zapisnik posvetovanj:
1. konzultacija
2. konzultacija
3.neobvezna konzultacija
(po en izvod za kandidata in mentorja)
	

	Potrdilo o oddaji in prejemu poročila (v treh izvodih; za kandidata in mentorja)
	

	Druga dokumentacija v zvezi z nalogo
	

	Ocenjevalni list za kandidata
	

	Ocenjevalni list  (mentor)
	



VLOGA 
za odobritev teme in mentorja 
četrtega predmeta poklicne mature 
(skupinska)

Projektni tim, ki je sestavljen iz kandidatov/-k, izobraževalnega programa _______________________________________________________________________šolsko leto______________________
	ime in priimek 
	EMŠO
	oddelek

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


prosimo šolsko maturitetno komisijo za poklicno maturo, da nam odobri temo in naslov izdelka oz. storitve za opravljanje 4. predmeta poklicne mature:

Tema: _______________________________________________________________________________________________________________________

Naslov: ______________________________________________________________________________________________________________________

Za mentorja predlagamo :_____________________________

Kratek opis vsebine in ciljev :
	


Izjavljamo, da smo seznanjeni z roki, postopki, obliko in obsegom izpita iz četrtega predmeta poklicne mature ter s posledicami, ki sledijo iz neupoštevanja navodil.

Datum:______________  podpis kandidatov:1/___________________ 2/_____________________ 
                                                                 3/_____________________  4/______________________  
                                                                 5/______________________ 

VLOGA 
za zamenjavo teme in mentorja 
četrtega predmeta poklicne mature 

Projektni tim, ki je sestavljen iz kandidatov/-k, izobraževalnega programa _______________________________________________________________________šolsko leto______________________
	ime in priimek 
	EMŠO
	oddelek

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


prosimo šolsko maturitetno komisijo za poklicno maturo, da nam odobri zamenjavo že odobrene teme pri  4. predmetu poklicne mature:

odobrena tema: _______________________________________________________________________________________________________________________

predlog nove teme: ______________________________________________________________________________________________________________________


Za mentorja predlagamo :_____________________________

Kratek opis vsebine in ciljev :
	


Izjavljamo, da smo seznanjeni z roki, postopki, obliko in obsegom izpita iz četrtega predmeta poklicne mature ter s posledicami, ki sledijo iz neupoštevanja navodil.

Datum:______________  podpis kandidatov:1/___________________ 2/_____________________ 
                                                                 3/_____________________  4/______________________  
                                                                 5/______________________ 



NAVODILA 
za izvedbo izpita iz 4.predmeta poklicne mature/skupinska

2. Tema /naslov: _____________________________________________________________________________________________________________
· Navodila  (kratek zapis mentorjevih navodil kandidatom za izvedbo, zahteve za pripravo poročila in pričakovani časovni okvir):









· Časovni načrt predvidenih posvetovanj
	posvetovanje
	kandidat
	datum
	Vsebina vmesnega poročanja
	Podpis kandidata

	1.posvetovanje
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	2.posvetovanje
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	3. Neobvezno 
	1
	
	
	

	posvetovanje
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	




Mentor:


POTRDILO O ODDAJI in PREJEMU POROČILA 
za četrti predmet poklicne mature/skupinsko



Kandidati izobraževalnega programa  ________________________________________________________________________šolsko leto______________________
	ime in priimek 
	EMŠO
	oddelek

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



So  ODDALI  poročilo za četrti predmet poklicne mature na temo _____________________________________________________________________________________________  



Poročilo obsega _______ strani  in priloge (število): ________.
Poročilo je izdano v dveh izvodih.






Podpis kandidatov:                                                                     Tajnik poklicne mature:
1._____________________________						
2._____________________________
3._____________________________
4._____________________________
5._____________________________






Datum: 


PREDLOG ZA PRIPRAVO KANDIDATOVEGA
POROČILA O IZVEDBI ČETRTEGA PREDMETA POKLICNE MATURE

Kandidati morajo pripraviti poročilo o izvedbi četrtega predmeta poklicne mature in ga ODDATI v skladu s sklepom ŠMK PM.

1. naslovna stran
na naslovni strani morajo biti naslednji podatki:
· Šola
·  šolsko leto
· izobraževalni program
· TEMA (op: naslov mora biti identičen naslovu, izdanemu na sklepu o dodeljeni temi)
· vsa imena in priimki kandidatov, oddelek
· ime in priimek mentorja
2. uvod
navedeni so izpitni cilji in kratek opis vsebine, lahko opisan način dela, delitve dela med kandidati, somentorstvo
3. osrednji del 
V osrednjem delu so opisi in utemeljitve, je lahko zbir različne dokumentacije (v skladu s cilji naloge, narave storitve ali izdelka  in navodili mentorja )
4. zaključek
			povzetek  in predstavitev odstopanj od načrta in razlogi za to, morebitni komentarji, opažanja, samoocena, predlogi
5. viri
6. priloge (pred prilogami je priložen seznam vseh prilog)

Oblikovno;
· enotna pisava; kandidat lahko izbere naslednje fonte :TNR, ARIAL, CAMBRIA, COMIC SANS MS
· naslovi 14-16 PT
· besedilo 10-12 PT
· pri pisanju je potrebno upoštevati pravila pisne predstavitve podatkov

2
